KTU Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi Gérev Tanimlar

BIRIMmI

Saglik, Kiltur ve Spor Daire Baskanligi

iS UNVANI

Sube Muduri

BAGLI OLDUGU MAKAM

Daire Baskani

SORUMLU OLACAGI
MAKAM

Daire Baskani

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1- Engelli Ogrenci Biriminden sorumludur

2- Universitemize kayit yaptiran engelli 6grenci bilgilerini Ogrenci Isleri Daire Baskanhgindan almak

3- Universitemize kayit yaptiran dgrencilerin 6grenimleri siirecinde egitim, 6gretim, idari fiziksel,sosyal vb.
alanlarla ilgili intiyaglarini tespit etmek ve bu ihtiyaclarin kargilanabilmesi noktasinda énlemler almak, ¢ézum
Uretilmesine yonelik olarak akademik birimler ve daire bagkanliklari ile isbirli§i yapmak

4- Engelli 6grencilerin Universitedeki sosyal yasama uyumlarini saglamak amaciyla sosyal, kulturel ve sportif

etkinlikler diizenlemek

5- Engelli Ogrenci Birimi ile ilgili istatistiksel calismalara temel olusturacak raporlari hazirlamak
6- Tum faaliyetlerinde i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak gérev yapmak
7- Amirin verdigi tim gorevleri eksiksiz yerine getirmek

iS GIKTISI

Yetki ve sorumluluklar igerisinde yapilan is ve iglemlere iliskin Genel
Sekreterlik ve diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tirli yazi,
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor

BiLGi KAYNAKLARI

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:
e Resmi yazilar, kanunlar, ydnetmelikler ve yonergeler
e Yazil ve s6zlu talimatlar
e Havale edilen igslemler, hazirlanan ¢calismalar
Bilgilerin temin edilecegi yerler:
e  Genel Sekreterlik, Daire Baskanliklari, Sube Midurleri ve diger idari
personel
Bilginin sekli:
e Kanun, genelge, yonetmelik, yazi, telefon, e-posta, yazili ve gorsel
yayin organlari, yuzyize

ILETiSIM IGERISINDE
OLUNAN o
MAKAMLAR/BIRIMLER

Daire Bagkanliklari, Sube Midirleri, ihtiyag duyulan diger birimler

CALISMA SAATLERI

08.00-12.00, 13.00-17.00 aras! ve amirin ihtiya¢ duydugdu diger zamanlarda

Bu dokimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.
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Imza
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