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KARADENIZ TEKNiK UNIiVERSITESI

1. DOGRUDAN TEMIN KOMISYONLARI

11 Muayene ve Kabul Komisyonu

BASKAN : Dr. Ogr. Uyesi Nida CAKIR

Uye: Ogr. Gor. Nermin SARAL Uye : Ogr. Gér. Mediha TOPAL

Uye: Ogr. Gor. Ayse CUVALCIOGLU Uye : Ogr. Gér. Ramazan INAL

GOREV VE SORUMLULUKLAR

+ Yonetmelikte belirtilen komisyonlarca belirlenen ve onay goéren ihale konusu gereksinim ve hizmet alimlarinin gegici
ve kesin kabullerini yapmak.

+ Uygunluk iceren karar ve kabul tutanagini imzalamak.

+ Kabul edilmeyen mal veya hizmeti iade etmek veya dizelttirmek

+ YUklenici tarafindan idareye teslim edilen malin veya yapilan isin ihale dokimaninda belirtilen sartlara uygun olup
olmadigini inceler.

+ Komisyon Uyeleri her muayenede hazir bulunmak zorundadir.

- Kisa sirede bozulabilen maddelerin muayenesine 6ncelik verir.

+ Komisyon, ihale dokimaninda belirlenen sekilde kabul islemlerinde esas alinacak islemleri yiUritor.

1.2. Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu

BASKAN : Ogr. Gér. Ramazan INAL

Uye: Dr. Ogr. Uyesi Nida CAKIR Uye : Ogr. Gor. Elif Tiba AKCAY

Uye: Yesim SEN Uye : Ogr. Gor. Nihal DEMIRTAS GUNEL

GOREV VE SORUMLULUKLAR

+ Hizmetin ifasina yénelik ihtiya¢ duyulan mal ve hizmetlerin satin alimi éncesi;
+Piyasa fiyat arastirmasi yapmak,

+ Kalite ve fiyat yéninden en uygun teklifi belirlemek,

+ Piyasa fiyat arastirma tutanagi diizenlemek.

+ Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
+Faaliyetlerin gercgeklestirilmesi icin gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

+Piyasa Arastirma Komisyonu, yukarida yazih olan bitin bu

+ gorevleri kanunlara ve yénetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Meslek Yiksekokul Midurine karsi sorumludur.
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1.3. Satin Alma Komisyonu

BASKAN : Dr. Ogr. Uyesi Nida CAKIR

Uye: Dr. Ogr. Uyesi Nida CAKIR Uye : Ogr. Gér. Elif Tuba AKCAY
Uye: Yesim SEN Uye : Ogr. Gor. Nihal DEMIRTAS GUNEL
Uye : Serdar TOPKAC Uye : Serdar TOPKAC

GOREV VE SORUMLULUKLAR

+Meslek YUksekokulun ihtiyaclari dogrultusunda olusan malzemeleri tespit etmek ve satin almak Uzere gerekli is ve
islemleri yapmak.

Meslek Yuksekokulun ihtiya¢ duyulan demirbas, bakim onarim ve sarf gibi her tirl0 malzeme ve is gici ile ilgili
ihtiyaclarin karsilanmasi icin gerekli isleri yapmak ve yuritmek.

+ Alinacak malzemelerle ilgili piyasa arastirmasi yapmak.
+En iyi malzeme veya is gicini en uygun fiyata almak.

+ Satin alma islemleri ile ilgili evraklari dizenlemek.,

+Satin alma ile ilgili bitce planlamasina yardimci olmak.

1.4. Sayim Komisyonu

BASKAN : Ogr. Gér. Ramazan INAL

Uye: Dr. Ogr. Uyesi Nida CAKIR Uye : Ogr. Gér. Elif Tuba AKCAY
Uye: Yesim SEN Uye : Ogr. Gér. Nihal DEMIRTAS GUNEL
Uye : Serdar TOPKAC Uye : Serdar TOPKAC

GOREV VE SORUMLULUKLAR

* Kamu idarelerine ait tasinirlarin, tasinir kayit kontrol yetkililerinin gérevlerinden ayriimalarinda, yil sonlarinda ve harcama
yetkilisinin gerekli gérdigu durum ve zamanlarda sayim yapmak.

* Sayim yapilirken gerekli givenlik 6nlemlerinin alinmasini saglamak.

*Sayim sonucunda tasinirlarin noksan veya fazla ¢ikmasi halinde sayim kurulunun kararina dayanilarak tasinir kayit kontrol
yetkilisince belge diizenlemek ve verilen yetki cercevesinde Ust yonetici veya harcama yetkilisine sunmak.

« Her yilin sonlarinda ambarlarda ve kullanimda olan tasinirlari saymak ve bulunan miktarlari Sayim Tutanagina kaydetmek. ilgili
defter kayitlarinda bulunan miktarlar tutanagin “kayith miktar” stununa, sayimda bulunan miktar ile kayith miktar arasindaki
farki ise “fazla” veya “noksan” sitununa kaydetmek. Fire nedeniyle ortaya ¢ikan noksanlklari tutanakta ayrica géstermek. Fazla
veya noksan ¢ikmasinin nedenlerini arastirmak.

* Tasinirlarin noksan cikmasinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizligi olanlar hakkinda harcama yetkililerince 5018 sayili Kanun‘un
36 nc1 maddesine gére islem yapilmasi konusunda bilgi ve belgeleri hazirlamak.

+ Sayim islemleri tamamlandiktan sonra sayim kurulunca ilgisine gére “Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi” ve “Tasinir islem
Fisi” dizenlettirilerek, tutanagin “fazla” ve “noksan” situnlarinda gésterilen miktarlarin giris ve cikis kayitlari yaptiriimak suretiyle
defter kayitlarinin sayim sonuglariyla uygunlugu saglamak.

» Kayitlarin sayim sonuglariyla uvygunlugu saglandiktan sonra, Sayim Komisyonu tarafindan “Tasinir | inci Dizey Detay Kodu”
itibartyla Tasinir Sayim ve Dokim Cetvelini dizenlemek.

* Tasinirlar cetvele “Tasinir Il nci Dizey Detay Kodu” dizeyinde kaydetmek, Cetveli imzalamak ve yil sonu hesabini olusturmak.

» Sayim Komisyonu Meslek YUksekokulu Mudiriune karsi sorumludur.
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