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2. DOGRUDAN TEMIN KOMIiSYONLARI

21 Muayene ve Kabul Komisyonu

ASIL UYE YEDEK UYE
Ekip Gorevi Adi Soyad Ekip Gorevi Adi Soyadi
Baskan Ogr. Gor. Koray CAVUSOGLU Baskan Serdar TOPKAC
Uzman Uye Dr. Ogretim Uyesi Hamdi OZTURK  |Uzman Uye Muhsin KAYA
Uye Yasin AYDAR Uye Orhan KANTARCI

GOREV VE SORUMLULUKLAR

+» Yonetmelikte belirtilen komisyonlarca belirlenen ve onay géren ihale konusu gereksinim ve hizmet alimlarinin gegici ve kesin
kabullerini yapmak.

« Uygunluk iceren karar ve kabul tutanagini imzalamak.

« Kabul edilmeyen mal veya hizmeti iade etmek veya dizelttirmek

« YUklenici tarafindan idareye teslim edilen malin veya yapilan isin ihale dokimaninda belirtilen sartlara uygun olup olmadigini
inceler.

« Komisyon Uyeleri her muayenede hazir bulunmak zorundadir.
« Kisa sirede bozulabilen maddelerin muayenesine dncelik verir.

« Komisyon, ihale dokimaninda belirlenen sekilde kabul islemlerinde esas alinacak islemleri yiritor.

2.2. Hurdaya Ayirma Komisyonu

Ekip Gorevi Unvani/Adi Soyadi Varsa idari Gorevi E-Posta Adresi

Baskan Ogr. Gor. Koray CAVUSOGLU MUdUr Yardimeisi kcavusoglu@ktu.edudr
Uzman Uye Muhsin KAYA Teknisyen mkaya@ktu.edu.tr

Uye Serdar TOPKAC Bilgisayar Isletmeni stopkac@ktu.edu.tr

Uye Murat ERGUL Teknisyen muratergul@ktu.edu.tr
Uye ibrahim SEN Teknisyen Yrd. ibrahim.ozkurt@ktu.edutr

GOREV VE SORUMLULUKLAR

* Hurda Tespit komisyonu, tasinirlari bulunduklar yerde inceleyerek hangi tasinirlarin kayittan disilmeyecegini, hangilerinin
dusulecegini, hurdaya ayrilanlardan hangilerinin satisinin yapilacagini belirler.

« Hurda tespit komisyonu gerekgeli kararini ve Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan KBS Uzerinden kayittan disme nedeni farkh olan
tasinirlar icin ayn ayn olusturulan Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagini imzalayarak harcama yetkilisine sunar.

: Hurdaya ayrilmasi uygun gérilmeyen tasinirlar icin hazirlanan gerekgeli karar tutanagini harcama yetkilisine bildirir.
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2.3. Sayim Komisyonu

Ekip Gorevi Unvani/Adi Soyadi Varsa idari Gorevi E-Posta Adresi
Baskan Ogr. Gor. Koray CAVUSOGLU MUdur Yardimcisi keavusoglu@ktu.edu.r
Uzman Uye Yesim KAYA YUksekokul Sekreteri yesimkaya@ktu.edu.tr
Uye Serdar TOPKAC Bilgisayar Isletmeni stopkac@ktu.edu.tr
Uye Bahri BALTA Teknisyen Yrd. bbalta@ktu.edu.tr
Uye Muhsin KAYA Teknisyen mkaya@ktu.edu.tr

GOREV VE SORUMLULUKLAR

* Kamu idarelerine ait tasinirlarin, tasimir kayit kontrol yetkililerinin goérevlerinden ayriimalarinda, yil sonlarinda ve harcama
yetkilisinin gerekli gérdigi durum ve zamanlarda sayim yapmak.

* Sayim yapilirken gerekli givenlik 6nlemlerinin alinmasini saglamak.

*Sayim sonucunda tasinirlarin noksan veya fazla ¢ikmasi halinde sayim kurulunun kararina dayanilarak tasinir kayit kontrol
yetkilisince belge diizenlemek ve verilen yetki ¢ercevesinde Ust yonetici veya harcama yetkilisine sunmak.

* Her yilin sonlarinda ambarlarda ve kullanimda olan tasinirlari saymak ve bulunan miktarlari Sayim Tutanagina kaydetmek. ilgili
defter kayitlarinda bulunan miktarlar tutanagin “kayith miktar” sgtununa, sayimda bulunan miktar ile kayith miktar arasindaki
farki ise “fazla” veya “noksan” sitununa kaydetmek. Fire nedeniyle ortaya ¢ikan noksanliklar tutanakta ayrica géstermek. Fazla
veya noksan ¢ikmasinin nedenlerini arastirmak.

* Tasinirlarin noksan ¢ikmasinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizligi olanlar hakkinda harcama yetkililerince 5018 sayih Kanunun
36 nci maddesine gére islem yapilmasi konusunda bilgi ve belgeleri hazirlamak.

+ Sayim islemleri tamamlandiktan sonra sayim kurulunca ilgisine gére “Kayittan Dusme Teklif ve Onay Tutanagi” ve “Tasinir islem
Fisi” duzenlettirilerek, tutanagin “fazla” ve “noksan” situnlarinda gésterilen miktarlarin giris ve ¢ikis kayitlari yaptiriimak suretiyle
defter kayitlarinin sayim sonuglariyla uygunlugu saglamak.

 Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglandiktan sonra, Sayim Komisyonu tarafindan “Tasinir | inci Dizey Detay Kodu”
itibariyla Tasinir Sayim ve D6kUm Cetvelini dizenlemek.

* Tasinirlar cetvele “Tasinir Il nci Dizey Detay Kodu” dizeyinde kaydetmek, Cetveli imzalamak ve yil sonu hesabini olusturmak.

» Sayim Komisyonu Meslek Yuksekokulu Midirine karsi sorumludur.
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