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KTU TTM Faaliyetlerin Surekliligini Saglama

Amag:
Merkezimizin faaliyetlerinin  sUrekliligini saglamak amaciyla personel yetersizligi,
gorevden ayrilma, yeni bilgi sistemlerine gecis, yontem veya mevzuat degisiklikleri ve
olaganUstU durumlar gibi nedenlere karsi gerekli dnlemleri almak.
Genel Sartlar:

1. Faaliyetlerin Surekliligini Saglayacak Onlemler:

o Personel yetersizligi, gecici veya surekli olarak gdérevden ayrilma, yeni
bilgi sistemlerine gecis, yontem veya mevzuat degisiklikleri ile olaganusty
durumlar gibi faaliyetlerin sUrekliligini etkileyen nedenlere karsi gerekli
onlemler alinmaldir.

o Bu tOr durumlar i¢in usullne uygun olarak vekil personel
gorevlendirilmelidir.

2. Vekil Personel Gérevlendirilmesi:

o Gerekli hallerde vekil personel goérevlendirilmesi, usuliune uygun sekilde
yapilmalidir. Vekil personel, gérevinden ayrilan personelin islerini gecici
olarak devralacak ve suUrekliligi saglayacaktir.

o Merkezimizde yoneticiler ve diger calisanlarin izin, hastalik, emeklilik, vefat,
tayin, istifa ve gorevlendirme gibi kisa veya uzun sUreli gdrevden
ayrilmalari durumunda islerin aksamamasi i¢in Onleyici bir tedbir olarak
vekil personel listesi hazirlanmistir.

3. Gorevinden Ayrilan Personelin Rapor Hazirlamasi:

o Gobrevinden ayrilan personelin, is veya islemlerinin durumunu ve gerekli
belgeleri iceren bir rapor hazirlamasi ve bu raporu gorevlendirilen vekil
personele vermesi yonetici tarafindan saglanmalidir.

4. Vekil Personel Listesinin Hazirlanmasi ve Dagitilmasi:

o Calisanlarin gérusleri dogrultusunda dizenlenen ve surekli gincel tutulan
vekil personel listesi, birim c¢alisanlarina dagitilmistir. Bu uygulama
sayesinde Ozellikle yaz aylarinda toplu izin taleplerine karsi ayrilan
personelin yerine kimin vekalet edecedi 6nceden bilinmekte ve izin
islemleri buna gdre planlanmaktadir.

5. Idari Personel icin Vekil Gérevlendirme:

o Amag ve hedeflerimize uygun olarak planlanan faaliyetlerin surekliligini
saglamak disuncesiyle, merkezimizden gegici veya surekli olarak gdrevini
birakmak durumunda kalan, yillk veya dogum iznine ayrilan, hastalanan
veya idari izin verilen personel doninceye kadar ya da yerine bir eleman
atanincaya kadar, yapmasi gereken isler karsilarinda belirtilen Kkisiler
tarafindan yuUrUtUlecektir.

Bu prosedirler, KTU TTMNnin faaliyetlerinin  sirekliligini saglayarak, personel
degisikliklerinden kaynaklanabilecek aksamalari en aza indirmeyi amaglamaktadir.
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Personel Adi Soyadi Gorevi Yerine Vekalet Edecek Personel
Prof. Dr. Oktay Yildiz MUdor Ogr. Gér. Sedanur KALYONCU / Ogr.
Gor. Emrah AYVAZ
Ogr. Gér. Sedanur MUdur Ogr. Gér. Emrah AYVAZ
SAGLAM Yardimcis
Ogr. Gér. Emrah AYVAZ | Mudur Ogr. Gor. Sedanur KALYONCU
Yardimcisi
Proje Uzmani Eren Kalite Proje Uzmani YALCIN AYKUT
YILMAZ Y&netim
Temsilcisi
Ogr. Gér. Hilya SABIR Modul 1 Ogr. Gor. Kerim SONMEZ / Ogr. Gér.
Koordinatoru | Sedanur KALYONCU
Proje Uzmani ALEYNA Modul 1 Bilgi Islem Sorumlusu TASKIN
AYDIN Uzmani SIRTKAYA
Ogr. Gér. islam YILDIZ Modul 2 Ogr. Gér. Gdozde SAGLAM ve/veya
Koordinatéri | Ogr. Gér. Muslim Serhat UNVER
Ogr. Goér. Gézde Modul 2 Ogr. Goér. Muslim Serhat UNVER
SAGLAM Uzmani
Ogr. Gér. Muslum Serhat | Modul 2 Ogr. Gor. Gdzde SAGLAM
UNVER Uzmani
Ogr. Gor. Beril Modul 3 Proje Uzmani Dilek iskender BALABAN
DEGERMENCI Koordinatéru | / Proje Uzmani Yal¢in AYKUT
Proje Uzmani Dilek Modul 3 Proje Uzmani Yalgin AYKUT
iskender BALABAN Uzmani
Proje Uzmani Yalgin Modul 3 Proje Uzmani Dilek iskender BALABAN
AYKUT Uzmani
Ogr. Gor. Kerim SONMEZ | Modil 4 Ogr. Gér. Hilya SABIR
Koordinatoru
Proje Uzmani Eren Modul 5 Proje Uzmani Giler Tugba GULTEKIN
YILMAZ Koordinatoru
Proje Uzmani Guler Tugba | Modul 5 Proje Uzmani Eren YILMAZ
GULTEKIN Uzmani
Tekniker Ozlem YILMAZ idari ve Mali | Ogr. Gér. Dr. Ayhan KOC / Sézlesmeli
isler Personel Ayten KAYA
Sorumlusu
Ogr. Gér. Dr. Ayhan KOC | idari ve Mali | Tekniker Ozlem YILMAZ / Sézlesmeli
isler Personel Ayten KAYA
Sorumlusu
Sézlesmeli Personel Ayten | idari ve Mali | OFr. Gér. Dr. Ayhan KOC / Tekniker
KAYA isler Ozlem YILMAZ
Sorumlusu
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Bilgisayar Isletmeni Emel Yazi isleri MUdir Yrd. Ogr. Gér. Sedanur
KUCUK Sorumlusu KALYONCU
Taskin SIRTKAYA Bilgi islem Ozlem YILMAZ
Sorumlusu
Meltem KARAKUS Destek Ezgi DANISMAZ
Personeli
Ezgi DANISMAZ Destek Meltem KARAKUS
Personeli
Onaylayan
Prof. Dr. Oktay YILDIZ
Modur
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