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KTU TTM Prosedurlerin Belirlenmesi ve Bildirilmesi

Amag:
Merkezimizin faaliyetleri ile mali karar ve islemleri icin gerekli yazili prosedirleri ve bu
alanlara iliskin dUzenlemeleri hazirlamak, gUncellemek ve ilgili personelin erisimine
sunmak.
Genel Sartlar:
1. Faaliyet ve Mali Karar Prosedurleri:
o Merkezimiz, faaliyetleri ile mali karar ve islemleri hakkinda vyazil
prosedurler belirlemelidir.
o Prosedurler ve ilgili dokUmanlar, faaliyet veya mali karar ve islemin
baslamasi, uygulanmasi ve sonug¢landirilmasi asamalarini kapsamalidir.
o Prosedurler ve ilgili dokimanlar, gincel, kapsaml, mevzuata uygun ve
ilgili personel tarafindan anlasilabilir ve ulasilabilir olmalidir.
KTU TTM'de Uygulanan Prosedirler ve Dizenlemeler
Yazili Prosedirler:
o Faaliyet Prosedirleri: Merkezin yOrUttUQu her tUrl0 faaliyet icin belirlenmis ve
belgelenmis islemler.
o Mali Karar Prosedirleri: Mali kararlarin alnmasi, uygulanmasi ve izlenmesi
surecine iliskin belgeler.
Prosedurlerin Kapsami:
o Baslama Asamasi: Faaliyet veya mali kararin gerekliliginin tespiti ve ilgili
belgelerin hazirlanmasi.
o Uygulama Asamasi: Belirlenmis faaliyet veya mali kararin adm adim uygulanmasi.
o Sonuclandirma Asamasi: Faaliyet veya mali kararin tamamlanmasi ve sonuclarin
belgelenmesi.
Gincelleme ve Erigim:
e GUncel ve Kapsaml Belgeler: Tium prosedurler ve ilgili dokUmanlar, surekli olarak
guncellenmeli ve kapsaml olmalidir.
o Mevzuata Uygunluk: Prosedirler, ilgili mevzuata uygun olmalidir.
o Anlagilabilirlik ve Ulasilabilirlik: Prosedurler, ilgili personel tarafindan kolayca
anlasilabilir ve ulasilabilir olmaldir.
KTU TTM Prosedur Y&netimi
Belirleme ve Hazirlik:
o Faaliyet ve mali karar prosedurlerinin belirlenmesi ve belgelenmesi.
e Her prosedur igin baslangig, uygulama ve sonuclandirma asamalarinin detayli
olarak aciklanmasi.
Guncelleme ve izleme:
e Prosedurlerin ve ilgili dokUmanlarin dizenli olarak gbzden gecirilmesi ve
guncellenmesi.
e Mevzuattaki dedisikliklerin takip edilmesi ve prosedirlere yansitilmasi.
Egitim ve Bilgilendirme:
o Personelin prosedurler hakkinda duzenli olarak bilgilendirilmesi ve egitilmesi.
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e Prosedurlerin ve ilgili dokUmanlarin personel tarafindan erisilebilir olmasinin
saglanmasi.

Bu prosedirler ve dizenlemeler, KTU TTM'nin faaliyetlerini ve mali islemlerini etkin,
verimli ve mevzuata uygun bir sekilde gerceklestirmesini saglamayr amaglamaktadir.

Onaylayan
Prof. Dr. Oktay YILDIZ
MUdor
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