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Daire Başkanının direktifi 
üzerine 

Yazı hazırlanır

Daire Başkanının onayına 

sunulur. 

Yazım ya da anlatım hatası 

var mı? 

Hayır 

Evet 

İlgili personel yada 

personeller tarafından 

paraflanıp Daire Başkanına 

sunulur. 

Onaylandı 

mı? 

Hayır 

Evet 

Belge son olarak ekleriyle 

birlikte kontrol edilip tarih ve 

kayıt numarası verilerek ilgili 

birim yada kişiye gönderilir. 

Bir nüshası 

dosyalanır


