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Dokumanlar
Safin Alnmasi Gereken Gelen Talepler ihale yolu ile alim
ore o Almi Yapilacak = U= 5018 Sayill Kamu
Ihtiyac Malzemeleri Istek Siniflandirilir, Alm Dodrud sureci baslar Muhasebe i
Belgesi Ve Teknik Yaklasik Maliyet A m ggrLll o Yetkilisi Mali Yonetimi ve
Sartnamesi Satin Alma Hesaplari Vel 'r;ror' Kontrol Kanunu
Birimine Gelir. Cikarilir. Icinde mi?
Teklif yoluyla alim . ] .
sreci baslar. Yuksekokul Merkezi Yonetim
. : Sekreteri Muhasebe
Gelen tekliflere gore Teklif alinacak Dogrugon Piyasa fiyat Yénetmeligi
piyasa fiyat firmalar temin aragtirmasi ilqili Personel
arastirma tutanagi belirlenir, harcama onay yapacak ;
dizenlenip en disik teklifler alinir. belgesi personel
teklif belirlenir. (en az Ug dizenlenir. belirlenir. Muhasebe
Yetkililerinin
Calisma Usul ve
Tekiifi veren firmaya Esaslari Hakkinda
L B teklifin kabul edildigi Muayene ve kabul Muayene Ve Yonetmelik
uzerinden bildirilir. Firma Satin komisyonu teslim Kabul
%10 Sorgulamasi alinan mal ilgi teknik edilen malzemenin Komisyonu
yapilir. sarfnameye uygun uygunlugunu kontrol Tutanag 4734 Sayih Kamu
olarak teslim eder. eder. Dizenlenir. ihale Kanunu
UYGUN
DEGIL
Damga Vergisi
Alimdan Kanunu
vazgegilir.
Fatura ve P T Mal Sa
yIm
diger belgeler TG(;gfn,lrle];E,'TI: islemi ile ilgl 4735 Sayih Kamu
birlestirilip, Fisi Dizenlenir Depoya Alinir Ihale S&zlesmeleri
dizenlenir. Kanununu
Eksik veya
hatal belzge Muayene Kabul
ar mig .. .
v Y&netmelidi
Gergeklesti Harcama
Gég\(/;ltiesi eB:;ZEn Onaylanan Odeme Emri Belaeleri
. ; 9 elgeleri
MYSV2 sisteminden Ilgili Kontrol Eder, Sistem Belgesinden 2 Nusha ve 9 el
. Sdeme Emri Uzerinden Cikti Alinarak onermeligi
Eksik veya Dizenlenerek - Gergeklestirme Gorevlisi
f Clneijfelirel Tl Ve Harcama Yetkilisi
hatalar Gergeklestirme Harcama Yetkilisine g
duzeltilir. gorevlisine gonderilir. EEmGIET, Tarafindan imzalanr.
imzalanan belge ve ekler Déner
Sermaye Saymanligina Gonderilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Abdulkadir ARSLAN
Yiksekokul Sekreteri

Dr.Ogr.Uyesi Hasan SAGLAMEL
Yuksekokul Mudiiru




YABANCI DILLER YUKSEKOKULU
MUDURLUGU

GDKTU

DOGRUDAN TEMIN HIiZMET ALIMI iS AKISI SEMASI

KARADENIZ
TEKNiK UNIiVERSITESI

Dok. Kodu: KTU-YDYO-i.A.05 Yay. Tar: 01.01.2023 "Revizyon No: 2 Rev. Tar: 01.01.2023 ||Sayfa Sayisi: Ol
. ilgili Mevzuat
Is Akisi Adimlan Sorumlu 9 . /
Dokiumanlar
EVET
Satin Alinmasi Gereken Alimi Yapilacak Tekiif yoluyla Muhaseb 5018 Sayill Kamu
Hizmet Istek Belgesi Ve Alm Dogrudan alim sureci ”kf"‘l",sfe € Mali Yonetimi ve
Teknik Sartnamesi Satin Temin Sinrrlari : . baslar. Yetkilisi
sarfnames 3 femin Sir ihale yolu ile alim 0 Kontrol Kanunu
Alma Birimine Gelir Icinde mi? dreci bas|
HAYIR sureci baslar
Y iiksekokul Merkezi Y6netim
Sekreteri Muhasebe
Gelen tekliflere gore Yénetmeligi
piyasa fiyat Teklif alinacak firmalar Dogrudan temin Piyasa fiyat iIgiIi Personel
arastirma tutanagdi belirlenir, teklifler alinir. harcama onay arastirmasi yapacak
dizenlenip en (en az Ug firma) belgesi dizenlenir. ersonel belirlenir
dustk teklif P ' Muhasebe
Yetkililerinin
Calisma Usul ve
Esaslari Hakkinda
SGDB'ndan BYS £ & ;
izerinden Tekiifi veren Hizmet alim Harcama Yetkilisi tarafindan Yonetmelik
firmaya teklifin = ; i F
o o Sozlesmesi Isin Denetimi Igin Kontrol
%10 Sorgulamasi kabul edildigi TR - e aal
yapilir. bildirilir. omisyonu Buruur 4734 Sayll Kamu
ihale Kanunu
UYGUN
DEGIL
Damga Vergisi
Alimdan Muayene ve Kabul Harcama Yetkilisinin ) RSN Kanunu
vazgegilir. Komisyonu onayi ile Muayene Hizmet sUreci bitiminde
tarafind y”H' t ve Kabul Komisyonu kontrol Komisyonu
rafindan “Hizme: o idari
alreinek olusturulur, (Famarm tarafindan “Hizmet Igleri 4735 Sayill Kamu
Isleri Kabul > : Kabul Teklif Belgesi” : N ‘
Tutanagr” isin uzmani en az 3 diizenienr Ihale Sézlesmeleri
duzenlenir. 4 Kanununu
Muayene Kabul
Yonetmelidi
“Hizmet i§leri HOk.edi§ Fatura ve diger Eksik veya
Raporu” “Yapilan Isler belgeler birlestirilic hatall belge Harcama
Listesi” vb. dizenlenir. duzenlenir. Belgeleri
Yonetmeligi
Gergeklestirme ) .
Gorevlisi Belgeleri “’:rﬁy?s'Stem'Er‘d‘?”
Kontrol Eder, Sistem A AL Gecgmise Doénuk Vergi Eksik
Ulering Dizenlenerek
zerinaen ) Borcu Sorgulamasi yapilir. veya
Onayl K U Gergeklestirme A
iehilelitiol SLE4S i e 2000 TL ve Uzeri borg hatalar
Harcama Yetkilisine g?re\/"s!he varsa alacaktan kesilir duzelfilir
Sonaend gonderilir. ' g
Onaylanan Odeme Emri Belgesinden 2
Nusha Cikh Alinarak Imzalanan belge ve ekler DSner
Ger(;ekle?hrme Gorevl|5|'Ve Harcama Sermaye Saymanligina Gonderilir.
Yetkilisi Tarafindan Imzalanir.
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